Der Kreisverband Warendorf von Bindnis 90/Die Grinen sucht
eine Kreisgeschaftsfuhrerin / einen Kreisgeschaftsfiuhrer

Wir suchen bis zum 15.01.2017 eine Persdnlichkeit, die den Kreisvorstand und
die Kreistagsfraktion bei deren Arbeit engagiert und kreativ unterstutzt sowie die
grune Kreisgeschaftsstelle selbstandig fuhrt. Zum Arbeitsgebiet der
Geschaftsfihrung gehoren unter anderem die Unterstitzung der 10 griinen
Ortsverbande im Kreis Warendorf, die Offentlichkeitsarbeit und die
Mitgliederbetreuung.

Zum Aufgabengebiet gehdren u.a.:

e Verwaltung der Kreisgeschaftsstelle
(Buchhaltung, Mitgliederverwaltung, Post, Terminplanung)

¢ Inhaltliche Zuarbeit flir den Kreisvorstand und Kreistagsfraktion

e Vor- und Nachbereitung von Vorstands — und Fraktionssitzungen und
Kreismitgliederversammlungen

e Koordination der Pressearbeit und politische Planung

e Pflege des Internet- und Web 2.0-Angebotes des Kreisverbandes

o Kontakt zu interessierten Birgerinnen, Vereinen und Verbanden sowie
zum grunen Bezirks-, Landes- und Bundesverband

e Kooperation mit den Ratsfraktionen und Ortsverbédnden

e Erstellung von Vorlagen und Antragen fir die Parteigremien, Verfassen
von Texten fur Gremiensitzungen

Erwartet werden:

Gute Kenntnisse griiner Zusammenhange

Gute Kenntnisse der Rats- und Kreistagsarbeit

Kenntnisse in Anwendung der gangigen Softwareprogramme
Gute Kommunikationsfahigkeit

Eigenstandige, initiative Arbeit

Teamfahigkeit

Bereitschaft, in den Abendstunden tatig zu werden

Politische Erfahrungen und/oder gesellschaftspolitisches Engagement sind
wuinschenswert. Der Arbeitsort ist Warendorf. Vorgesehen ist eine durch-
schnittliche Arbeitszeit von 20 Stunden/Woche. Die Bezahlung orientiert sich am
Bereich E9a des TVOD VKA.

Wir freuen uns besonders Uber Bewerbungen von Frauen.

Bewerbungen gerne digital bis zum Sonntag den 18. Dezember 2016 an:
Biindnis 90/Die Griinen Kreisverband Warendorf

Herrn Daniel Kebschull
OststralRe 12
48231 Warendorf

bewerbung@gruene-kreis-warendorf.de
www.gruene-kreis-warendorf.de
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